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SKRIVA FOR OVERSATTNING:
REDAKTORENS CHECKLISTA

Nar du satter igdng med att skapa nytt innehall for

en global publik finns det viktiga bestandsdelar
av globalt neutralt innehdll som du behoéver
stamma av innan du publicerar materialet eller
skickar det till 6versattning. Annars riskerar du att
budskapet missforstas - eller 6versatts felaktigt.

AR MENINGARNA KORTA
OCH KONCISA?

For att Oversattningen ska bli :
enklare och lattare att forsta .
bor varje mening besta av
hogst 15 till 20 ord.

HAR DU ANVANT STANDARDORDFOLJDEN
FOR SVENSKA DAR SA AR MOJLIGT?

Det innebar subjekt, predikat och objekt
med tillhérande bestamningsord.

Kom ihdg att alltid lasa igenom texten

for att kontrollera grammatik och
skiljetecken - skriv- och stavfel forsamrar
trovardigheten och kan raka éverforas .
till dversattningen. .

GAR DET ATT DELA UPP LANGA
SUBSTANTIV?

Det kan bli forvirrande och

leda till missuppfattningar eller
alltfor bokstavliga 6versattningar.
Skriv till exempel inte
"Datorskarmssolljusreflektion”
utan "Solljus som reflekteras

pa datorskarmen”.

HAR DU KONSEKVENT ANVANT SAMMA :
TERM FOR ATT BETECKNA ETT BEGREPP? .

Synonymer gor ofta texten otydlig.
Nar du anvander dem minskar

ocksa fordelarna med att anvanda
Oversattningsminnen, vilket leder :
till hégre dversattningskostnader .
och langre leveranstider.

HAR DU UNDVIKIT SKAMT?

Det ar ofta svart att hitta en
motsvarighet vid 6versattning.
Dessutom kan nagot som ar roligt

i en kultur vara stotande i en annan.

AR DATUM, KLOCKSLAG OCH MATT
TYDLIGA?

Ska konverteringar std med? Ar 07-
09-2025 en dag i juli eller september?
Sprakliga riktlinjer ska innehalla
regler for att hantera stora siffror,
matt, tidsangivelser, telefonnummer,
valutor med mera. Skriv konsekvent.

HAR DU LAGT TILL RELATIVA
PRONOMEN SOM “SOM"” OCH "VILKA"?

Aven om de inte &r nddvandiga kan de
oka forstaelsen. "Programvaran som
han prenumererat pa gar ut i morgon”
ar tydligare an "Programvaran han
prenumererat pa gar ut i morgon”.

AR HELA TEXTEN SKRIVEN
I AKTIV FORM?

Det &r mer direkt, enklare att forsta
och lattare att Oversatta. Sok efter
verb i s-form eller ord som "fran” och
"av” i dokumentet. De kan signalera
att du har anvant passiv form.

HAR DU BYTT UT VERBFRASER MOT
ENKLA VERB?

Vad menas med verbfraser? Det ar
verb som har en eller flera partiklar,
till exempel "lagga ner” eller "lagga
av”. De har helt olika betydelse, men
kan krangla till 6versattningar. Anvand
i stallet enkla verb som "avsluta” eller
"avbryta”.

HAR DU UNDVIKIT FASTA UTTRYCK?

De flesta fasta uttryck kan inte
Oversattas direkt. Till exempel betyder
det franska uttrycket "les carrottes
sont cuites” ordagrant "mordotterna
ar kokta”. En lamplig éversattning
vore "gjort ar gjort” eller "grat inte
over spilld mjolk”. Men fasta uttryck
kan ha olika betydelser beroende
pa sammanhang, sa for att undvika
forvirring ar det battre att utesluta
dem fran dina texter.

KOM IGANG

Kontakta oss i dag fér att borja dra nytta
av Lionbridges tjanster och fa tillgang till var
helhetslésning med omfattande innehalls- och

spraktjanster.
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