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Ordlistan ratar ut fragetecken under dversattning,

framjar enhetlighet, snabbar pa éversattningen
av dokument och minskar totalkostnaden fér
dversattning sett éver en langre tid. Genom att
utga fran en godkand ordlista med synpunkter
frdn malmarknaderna kan du se till att alla talar
samma sprak och att viktiga begrepp bevaras

i Oversattningarna.

Alla verksamhetsomraden har sitt eget sprak. Ta till
exempel termen "mobil”: I vissa sammanhang
betyder den mobiltelefon, men pa marknaden for
babyprodukter betyder den i stallet en anordning
med hangande leksaker 6ver barnsangen.
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Valet av ratt term ar ett medvetet beslut.
Det ar viktigt att se till att alla i organisationen
anvander samma term for ett visst begrepp.
Om en term har flera betydelser kan det bli
dyrt och tidskravande att dversatta terminologi
fran ett sprak till ett annat. Inkonsekvent
anvandning av termer som awviker fran den
terminologi som malmarknaden foredrar ar
ofta den framsta orsaken till omarbete, vilket
kan leda till onédiga férseningar och 6kade
projektkostnader.
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Ibland kallas ordlistor aven fér lexikon, termbas
eller termsamling. For mindre foretag eller projekt
kan det vara nagot sa enkelt som ett kalkylblad,
medan storre multinationella féretag och breda
produktlinjer kraver mer automatiserade eller
sofistikerade metoder for att hantera alla termer
och 6versattningar.

Ordlistan innehdller all viktig terminologi pa kallspraket
(svenska) och godkanda 6versattningar for termerna
pa samtliga malsprak. Ordlistan kan aven innehalla
andra metadata som definitioner, sammanhang,
uttryck och datum fér godkannande/senaste
granskning.

Ordlistan gor det enklare for 6versattare att
se till att en definierad, viktig term anvands

konsekvent och korrekt varje gang den
forekommer pa ett sprak.

Ordlistan blir annu viktigare for ett konsekvent
innehall om du anvander flera 6versattningspartner.

Det galler framfor allt i projekt med snava
leveranstider, dar manga oversattare ofta arbetar
samtidigt med olika delar av projektet.



Férr i tiden skapade foretagets egna
sprakgranskare eller en spraktjanstleverantor
(LSP) ordlistor for hand. I dag anvander Lionbridge
Al-baserade I6sningar, processer och expertis for att
skapa och hantera ordlistor pa ett mer effektivt satt.

Innan Lionbridge skapar din ordlista gar viigenom
ditt befintliga kallmaterial, sprakliga riktlinjer och
relaterat referensmaterial for att hitta tankbara
termer till ordlistan. En stor del av termextraheringen
kan goras automatiskt.

Darefter ar det sprakexperternas tur att granska och
finputsa de insamlade termerna till ordlistan. De kan
lagga till information som sammanhang, definitioner
och uttryck for att se till att termerna lampar sig for
sammanhanget och @mnesomradet.

Om méjligt bér organisationen sedan
validera terminologin for att se till att
den ar lamplig att anvanda fér den
avsedda malgruppen pa varje malsprak.

Din egen expert pa respektive sprak, som
helst bor vara bosatt i det sprakomrade

dar dversattningen ska anvandas, granskar
darefter ordlistan for att se till att alla termer
har dversatts i linje med organisationens krav.

Nar 6versattaren arbetar igenom ditt material
foreslar Lionbridges dversattningsminnen
automatiskt meningar och fraser baserat

pa tidigare 6versattningar, nar sa ar lampligt.

Minnena visar aven terminologi fran den
godkanda ordlistan, s att det blir enklare
att skapa en konsekvent text for det aktuella
sammanhanget.
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VAD KANNETECKNAR EN EFFEKTIV ORDLISTA?

En genomtankt ordlista ar ett utmarkt verktyg for att skingra fragor om tvetydigheter.
De basta verktygen ar enkla att anvanda och forstd och kdnnetecknas av foljande:

En effektiv ordlista ar en vdlordnad referens som dr sammanhéangande och innehaller alla
viktiga termer som behéver anvandas konsekvent i alla éversattningar. Till exempel kan
termen "clinician” pa engelska behdva oversattas pa ett valdigt speciellt satt i ditt material,
beroende pa sammanhanget. Den kan 6versattas med "lakare” i allménhet, men ocksa med
"kliniker"” eller "klinisk forskare”.

Ordlistor innehaller huvudsakligen termer med anknytning till den avsedda malgruppen,
produkten eller tjansten. Ordlistor behover inte innehdlla termer som ingar i andra ordlistor
eller ordbdcker som ar standardverk i branschen. Till exempel kan din organisation ha en sarskild
produkt for att 6vervaka eller hantera diabetes och da bor den finnas med i ordlistan. Termen
"diabetes” ar daremot forhallandevis generell och vanligt férekommande i hela branschen och
behover darfor inte sta med i ordlistan i de flesta fall.

Ordlistor bor vara sa korta och koncisa som majligt. Ju langre ordlistan ar, desto svarare
blir det att hitta i den. En ordlista med tusentals termer kan i slutdandan bromsa hela
Oversattningsprocessen. En optimal ordlista innehaller ungefar 150-350 termer, beroende
pa storlek och omfattning pa det material som ska éversattas.

Ordlistor bor ge en definition, men ocksa ett sammanhang. En effektiv ordlista fungerar som
vagledning for déversattaren. Den bor inte bara innehalla termen, en definition av termen och
Oversattningen av termen, utan ocksa satta in den i ett sammanhang som hjalper éversattaren
att forsta hur den ska anvandas.

Ordlistor innehaller ofta en lista med ord som inte ska dversattas. Till exempel brukar man inte
Oversatta produktnamn. Genom att antingen ta med termerna i ordlistan eller skapa en separat
lista med ord som inte ska dversattas kan man gora det enklare for dversattarna att identifiera

och anvénda termerna korrekt pa malspraket.
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EN ORDLISTAS LIV
SE ORDLISTAN SOM ETT LEVANDE DOKUMENT, SOM VAXER OCH UTVECKLAS MED
DIN VERKSAMHET OCH DINA PRODUKTER, TJANSTER OCH VARDEFORSLAG.

Det innebér att du och ditt Lionbridge-team bér skapa en process fér att ldgga in nya termer i ordlistan och
granska dndringar samt lagra och fa tillgang till termerna. Du kanske ocksa vill planera en 6versyn en eller tva
ganger om aret i takt med att foretaget skapar och stoter pa ny terminologi. Tillsammans kan ni se till att ordlistan
forblir ett vardefullt verktyg som bidrar till tydliga och konsekventa éversattningar av allt material.

Fem goda rad nar du ska skapa en ordlista

Lionbridge har manga ars erfarenhet av att hjalpa foretag over hela varlden att skapa
och anvanda ordlistor. Det har ar vara rad for att uppna basta mojliga resultat:

* Ordlistor kan aven skapas for ett visst
behandlingsomrade, till exempel diabetes,
dermatologi eller onkologi.

1. Lita pa ditt team

Be ditt dversattningsteam hos Lionbridge att hjalpa
till att valja ut det material hos er som passar bast
som underlag till en ordlista och tank pa féljande:

=D

* For foretag som tillverkar medicintekniska
produkter &r anvandardokumentation och
granssnittstermer i program vanligtvis
en bra utgangspunkt.

« Life Sciences-ordlistor bor utga ifran
standardterminologi i branschen, exempelvis
MedDRA, EDQM och EMDN, for att sakerstalla

overensstammelse. * Ordlistor inom marknadsféring bor daven

innehalla foretagets slogans och taglines.

* Rent generellt ar det alltid bast att inkludera
produktnamn och ord som inte ska dversattas.

2. Var specifik
@ I ett nytt projekt skapar du ordlistor baserade

pa kallmaterialet som ar specifikt for projektet.

I projekt som redan har éversatts utgdr du
ifran det Oversatta materialet nar du skapar
ordlistorna. Det kan vara segmenterade filer
eller 6versattningsminnen (TM).

3. Hall dig till amnet

Fokusera pa de termer som ar centrala for
produkten, processerna och foretaget och
inrikta dig enbart pa de vanligaste, viktigaste
och potentiellt mest komplicerade termerna
i stallet for att forsoka fa med allt.
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4. Granska allt

Be alltid lokala experter att titta igenom
utkastet till den fardiga ordlistan. Om
granskarna inte kommer dverens ar en
god tumregel att behalla den tydligaste
och mest uppenbara dversattningen.

5. Fortydliga sprakalternativ

Se till att det tydligt framgar vilken
sprakvariant det ror sig om innan du
Oversatter och validerar termer i ordlistan.
Ange till exempel vilken variant av spanska
som behovs (exempelvis latinamerikansk
eller puertoricansk spanska).
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UTVECKLINGSPROCESS FOR ORDLISTOR
PROCESSEN SOM ANVANDS FOR ATT SKAPA EN ORDLISTA UTIFRAN KALLFILERNA
KAN DELAS IN I FOLJANDE HUVUDUPPGIFTER:

@ Forberedelse av kallfiler @ Godkannande av ensprakig ordlista
Lionbridge ser till att teamen har filer att arbeta Nar den slutliga, ensprakiga ordlistan ar klar

med, s att de automatiskt kan extrahera rekommenderar vi att termlistan skickas till
terminologi med hjalp av Al-baserade I6sningar. kunden eller en amnesexpert som utses av

I processen kan de flesta vanliga filformat Lionbridge (efter dverenskommelse med kunden)
anvandas, exempelvis txt, docx, xIsx, pptx, pdf, for godkannande fore 6versattning.

xlz, xml, tmx och idml.
@ Oversittning eller finputsning av ordlista

@ Extrahering av terminologi Sprakexperter 6versatter och/eller finputsar

Lionbridge konfigurerar sina Al-baserade termerna i ordlistan for att se till att de ar
termextraheringsverktyg for att fa fram korrekta och relevanta. Processen ar ett satt
onskade resultat. Sjalva termextraheringen att validera att termerna ar lampliga och satta
gors automatiskt, vilket innebar att det forsta i ratt sammanhang. En del kunder valjer aven
extraktet blir klart betydligt snabbare. att lagga till férbjudna eller underkanda termer

samt godkanda synonymer.
@ Upprensning i extraherad terminologi
Precis som i manga andra sprakprocesser kan @ Slutgodkdannande fran kunden
upprensningsfasen paverkas av kvaliteten pa Det sista steget i arbetet med att ta fram en

kallfilerna, doméanen och amnesomradet - och ordlista ar att skicka den dversatta ordlistan
manga andra faktorer. Under upprensningen ar till kunden for godkannande. Nar detta har
det viktigt att ta hansyn till kundens specifika krav. getts ar ordlistan klar for distribution. Den
Upprensningen bestar av att valja ut vilka termer kan da laggas upp pa natet och kopplas till
som ska inga i ordlistan. Uppgiften behéver motsvarande dversattningsminnen, samtidigt
utforas av en sprakspecialist med god kdnnedom som en automatisk funktion skapas for att
om kallspraket, innehallet och kunden. Under kontrollera att ordlistan uppfyller regelverket.

den har fasen valjer sprakexperten ut termférslag
baserat pa kriterier som relevans for doméanen
och anvandningsfrekvens i kallmaterialet.
Resultatet av den sprakliga upprensningen

ar en ordlista med farre termférslag.

Obs! Mer komplexa texter kan ge ett storre antal termer. Vi rekommenderar dock inte fler an 200-300 termer

i ordlistor. Storre ordlistor kan vara mycket mer resurskravande, bade nar de skapas och ska underhallas.
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RIKTLINJER FOR MAXIMAL PRODUKTIVITET

Uppskattningarna kan variera beroende

pa typen av innehall, terminologins
omfattning, hur likartat materialet ar osv.
samt vilka processmal som satts upp for
terminologiprojektet. Alla ordlisteprojekt ser
olika ut beroende pa behoven hos ditt féretag.
Darfor ar det viktigt att du tillsammans med
Lionbridges team gar igenom dina specifika krav,
hanterar fragor och tar fram en l16sning som
fungerar optimalt for dig. Vi hjalper garna till!

KALLMATERIALETS VOLYM (ANTAL ORD)/

TERMER I ORDLISTA (ANTAL POSTER)

10 000/50

20 000/100

25000/150

35000/200

45 000/250

50 000/300
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OM LIONBRIDGE

Lionbridge samarbetar med olika varumarken for att riva barriarer och bygga
broar éver hela varlden. I dver 25 ar har vi hjalpt foretag att komma i kontakt
med globala kunder och medarbetare genom att leverera dversattnings-
och lokaliseringslosningar pa mer an 350 sprak. Via var plattform hanterar
vi ett natverk med passionerade experter dver hela varlden som samarbetar
med olika varumarken for att skapa kulturellt anpassade upplevelser.
Eftersom vi har en obeveklig karlek till sprak anvander vi det basta av
mansklig kompetens och maskinintelligens for att kommunicera budskap
som ar anpassade till vara kunders kunder. Lionbridge har sitt huvudkontor
i Waltham, Massachusetts i USA och l6sningscenter i 24 lander.

LAS MER PA
LIONBRIDGE.COM
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